Skapad: [2019-12-05]

Skapad av: [Anna Norrenge,
kommunikator]

Region Kalmar lan

Lathund for
formulartjansten

Detta dokument anvdnds av vardpersonal som skickar ut och féljer upp
formular i 1177 Vardguidens fristdaende formulartjanst.

Formular

ular ar en e-tjanst for dig som &r verksam inom svensk hélso- och sjukvard.
Du nér tjansterna via ditt eTjanstekort.
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Design - Utskick ' Uppfodljning
Har utformar du formularmallar och Ett formular kan skickas till enskild Har kan du som har medarbetar-
anger hur de far anvéndas. Du kan invénare eller till hel mottagarlista. | uppdraget Vdrd och behandling eller
dela dem med andra vérdenheter eller Utskicken av formular kan goras av Kuvalitetsregister se besvarade
lata invanargrupper sjélva initiera en dig som har medarbetaruppdraget ' formular, skicka paminnelser samt

vardkontakt. Vérd och behandling eller exportera besvarade formular.
Kvalitetsregister.

Fortsatt  » Fortsatt  »

Tillsammans
for ett friskare

tryggare och
rikare liv
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Skicka ut formular

1. Gatill: https://personal.formular.1177.se
Valj utskick, logga in med ditt SITHS-kort.
Under skicka formular, valj det formuldr som du vill skicka ut.

W

Under mottagarlista, skriv antingen personnummer eller valj

I”

”importera fran fil”, filen maste vara i .txt format. Aven nér du
skriver personnummer manuellt kan du lagga till flera efter
varandra och gora ett gemensamt utskick om du vill.

5. Nar listan med de som skall skickas till ar klar, valj ”skicka formular”
hogst upp.

6. |rutan som kommer upp kan du dndra inkorgmeddelandet som
star, eller bara ga vidare om du &r n6jd med standardmeddelandet.

7. Skicka formular.

Hantera besvarade formular

1. Valj uppfoljning och logga in enligt ovan.
Sok fram formularet det galler via personnummer eller i listan.
Om det ar besvarat kan man klicka pa det och se de ifyllda svaren.

W

Om man vill kan man markera formular som hanterade, till exempel
for att 1att se om man fort in resultatet i Cosmic eller inte.

Skicka paminnelser i formulartjansten

1. Valj uppfoljning och logga in enligt ovan.
2. Gainunder fliken paminnelser.
3. Valj formularstatus: Utskickad, Paborjad och Klar, ej paborjad.

— Uppfdljning
Alla formuléar Paminnelser Detaljer Formulér marke .
1. Utskickad
Formular Formularstatus 2. Pabérjad Vardstatus
x | Urskickad | | 3. Klar, ej pabérjad
Utskickad (AAAA-MM-DD) Formularstatus datum (AAAAMM-DD) Vardstatus datum (AAAA-M
From Tom From Tom From
yortera (( Hantera (( Angra hanterad ((
V] Personnummer & Namn Formulir € Utskickad ¢

4. Du kan om du 6nskar daven séka fram formular skickade under en
viss tidsperiod.

5. Markera alla formular eller det formular det géller med
kryssrutorna till vanster om dem.

6. Klicka pa skicka paminnelse.


https://personal.formular.1177.se/
https://personal.formular.1177.se/
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Radera formular
1. En gallring/radering av skickade formular ska ske med jamna
mellanrum sa inte gamla inskickade formular ligger kvar. Detta gors
forslagsvis efter att eventuella uppgifter forts in i Cosmic.
2. Valj uppfoljning och logga in enligt ovan.
3. SOk fram och markera formularet det galler

Klicka pa gallra.
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